
Manual de Usuario del Portal de 
Aspirantes

Universidad Tecnológica de la Huasteca Hidalguense
Proceso de Admisión



Acceder al portal en la Siguiente 
URL

http://registro.uthh.edu.mx/

Utiliza de preferencia una Computadora de escritorio o laptop 
e ingresa al portal en el Navegador web de tu preferencia

http://registro.uthh.edu.mx/


Registro en el Portal de Aspirantes

A continuación se describen los pasos que debes realizar para 
registrarte en el sistema y obtener tu Usuario y Contraseña de 

acceso al sistema.



¡Bienvenido al Sistema! 

Para iniciar tu proceso pulsa 
en el botón REGISTRATE!!



Esta este apartado deberás ingresar toda 
la información que el sistema te solicita 

para obtener tu Usuario y Contraseña de 
acceso al portal de aspirantes. 

Utiliza un correo que uses 
frecuentemente. 



Una vez completado la información 
lee los Términos y Condiciones del 

Proceso de Admisión UTHH y el
AVISO DE PRIVACIDAD, acepta y pulsa 

en el botón Registrarme



Si tu registro fue exitoso el sistema emitirá 
una mensaje emergente mostrando tu 

Usuario que comienza con las siglas UTHH- y 
la contraseña de acceso que escribiste, así 
como también fueron enviados al correo 

que registraste.



A continuación el sistema te pedirá que 
subas tu fotografía cumpliendo las 

características obligatorias de la 
Convocatoria del proceso. 



Selecciona la fotografía desde los 
archivos de tu computadora



Una vez seleccionada la fotografía pulsa 
Guardar para completar este paso y 

continuar con tu proceso. 



Si tu fotografía se ha subido 
correctamente el sistema emitirá una 
alerta como esta, pulsa el botón Ok y 

automáticamente el sistema de enviará  
a iniciar sesión en el portal. 

Nota: Tu Fotografía será validada en un lapso posterior de 24 horas por 
el Dpto. de Control Escolar para verificar que cumpla con los requisitos 

adecuados, ya que esta imagen será la oficial para tu credencial de 
estudiante. 

Es importante recordar que si no se valida no podrás continuar con tu 
proceso de admisión a la UTHH



Iniciar sesión en el Portal de Aspirantes

Una vez completado la carga de la fotografía al sistema, podrás 
iniciar sesión para continuar con tu proceso,

A continuación se describen los pasos para iniciar sesión y para 
obtener Pase de Acceso al Examen.



En esta sección de Control de Acceso 
debes escribir el Usuario y Contraseña 

que previamente ya te fueron 
concedidos por el sistema. Pulsa 

Ingresar una vez escrito estos datos.

Este Folio Inicia con el Prefijo UTHH-.



Si tu fotografía aun no ha sido validada 
visualizaras esta ventana emergente 

emitida por el sistema y en caso de ser 
rechazada también podrás visualizar el 

error que presentaste, para que lo corrijas 
y la subas de nuevo en el sistema en el 

apartado del Menú: 
Opciones de Aspirante->Subir Fotografía 



¡Bienvenido al Portal de 
Aspirantes de la UTHH!

¡Educar para transformar tu futuro!





Interfaz Principal y Menú 
del sistema



Esta es la interfaz principal del portal de aspirantes en la cual puedes observar el menú del lado 
izquierdo de la pantalla, con las opciones del Registro Paso a Paso que son los puntos obligatorios a 
seguir para obtener tu pase de acceso al examen, así como diversas opciones más, como la Guía del 

sistema, Subir Fotografía, Carreras Disponibles.



Registro paso a paso

A continuación se describen los pasos que debes seguir para 
completar tu registro, lee cuidadosamente todas las indicaciones y 
advertencias emitidas por el sistema para evitar que tengas algún 

error durante tu proceso.

Nota: Es indispensable completar todos los pasos sin excepción, de no ser así 
aún cuando hayas realizado tu pago y no tengas el pase de acceso de examen, 

no serás considerado como un aspirante oficial para la UTHH



PASO 1

Consideraciones Generales



Este apartado es netamente 
informativo por lo que debes leer 
detenidamente las Instrucciones y 

pulsa Aceptar y Continuar

Paso 1 Consideraciones generales



PASO 2

Obtener Referencia de pago



Este apartado es netamente informativo por 
lo que debes leer detenidamente las 

Instrucciones y pulsa Aceptar y Continuar

Paso 2 Obtener Referencia de pago



A continuación se muestra la información 
relevante respecto al cupo de carreras 

institucionales.

Este apartado es netamente informativo por 
lo que debes leer detenidamente las 

Instrucciones y pulsa Aceptar y Continuar

Paso 2 Obtener Referencia de pago



El objetivo del Paso 2 es llegar a 
este punto  para descargar la Hoja 
de Referencia de pago y acudir al 
Banco para realizar el deposito.

Nota. Este pago será validado en 
un lapso posterior de 24 horas por 

el Dpto. de Finanzas de la UTHH, 
por lo que podrás continuar hasta 

que sea vea reflejado como 
pagado el monto asignado.

Nota: El pago debe ser exacto si la 
cantidad viene expresada con 

centavos así deben de cobrarte en 
ventanilla para evitar que tu pago 

quede pendiente sin validarse 
correctamente.

Pulsa descargar para obtener 
este formato y puedas acudir a 

pagar.



Imprime de preferencia tu hoja 
para acudir a realizar tu pago.



Espera la validación de tu pago y vuelve a iniciar
sesión en el portal para completar tu proceso.



Aquí puedes iniciar sesión nuevamente 
después de haber acudido a pagar y 

esperar la validación de tu pago.



En esta sección de Control de Acceso 
debes escribir el Usuario y Contraseña 

que previamente ya te fueron 
concedidos por el sistema. Pulsa 

Ingresar una vez escrito estos datos.

Este Folio Inicia con el Prefijo UTHH-.



Una vez que el pago sea validado, el 
sistema mostrara esta leyenda, ahora 
podrás continuar con el paso 3, pulsa 

aceptar y continuar.



PASO 3

Registro de Aspirante
Nota: En este apartado podrás elegir la Carrera a la cual quieres ingresar para el 
siguiente ciclo escolar, para esto debes registrar la información completa que te 

solicita el sistema para nuestra Base de datos institucional de la UTHH y con 
esto puedas obtener tu pase de acceso al Examen.



Paso 3 Registro de Aspirante

Lee detenidamente las indicaciones y 
advertencias del sistema, y pulsa Aceptar 
y continuar… para proceder a registrar tu 

información personal y seleccionar la 
carrera a la cual deseas ingresar.



El sistema te redireccionara a una pantalla 
como esta, donde deberás llenar por completo 

la Cedula de Datos con tú información 
personal, escolar, familiar y social.

Registro de Información 
para la UTH



Registro de Información 
para la UTH



Registro de Información 
para la UTH



Registro de Información 
para la UTH



Registro de Información 
para la UTH



Registro de Información 
para la UTH



Una vez que eliges la carrera no podrás cambiarla por lo que 
selecciona siempre a conciencia y con seguridad de tú elección.



Al terminar de llenar toda la información 
pulsa el Botón Registrarme>>



Si la información esta 
completa y correcta el 

sistema desplegara una 
ventana emergente  como 

esta y te redireccionará a tu 
Pase de Acceso al Examen.



Al pulsar el botón imprimir el 
sistema te redireccionará a tu pase 

de acceso al examen.



Pulsa descargar para obtener tu 
Pase de Acceso al Examen



Tú Pase de Acceso al Examen es 
en formato PDF imprímelo para 

presentarlo el día correspondiente 
a la fecha de tu Examen

Y lee los requisitos que debes 
llevar.



PASO 4

Obtener pase de ingreso al 
examen



En esta opción puedes descargar tu 
pase de examen.



Verifica que el campo de Folio aparezca con un valor 
para tener la seguridad que ya cuentas con folio para 
el Examen de Admisión, los datos de la fecha y hora 

de la aplicación de examen.

Pase de Examen PDF

Si llegaste a este paso con tu 
Formato PDF correctamente 

descargado… ya eres un 
Aspirante Oficial de la UTHH.

¡Éxito en tu examen!


